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Rechnungslegung tber e-Rechnung.gv.at

1 RECHNUNGSLEGUNG UBER E-RECHNUNG.GV.AT

Diese kurze Einleitung soll ein paar grundlegende Informationen zur Rechnungslegung Uber e-Re-

chung.gv.at bieten.

1.1 Was ist e-Rechnung.gv.at?

e-Rechnung.gv.at ist ein Datenubertragungsverfahren fir die Einbringung elektronischer strukturierter
Rechnungen (e-Rechnungen) an die 6ffentliche Verwaltung. Das Verfahren setzt sich in den Institutionen
der offentlichen Verwaltung immer mehr als Standard durch und ist fiir die Rechnungslegung an den Bund
schon seit einigen Jahren verpflichtend.

Fur die Ubertragung steht ein Onlineformular zur Verfiigung, dessen Befiillung in dieser Anleitung kurz

erlautert wird.

1.2 Voraussetzungen fur die Rechnungslegung

Grundsatzlich kann jede juristische oder naturliche Person eine Rechnung Uber e-Rechung.gv.at legen.
Voraussetzung dafir ist die einmalige Registrierung am Unternehmensservice Portal (USP). Nach erfolgter
Registrierung am USP erhalten Sie im rechten Bereich ,Meine Services® einen Link zu e-Rechnung.gv.at.

Danach kénnen Sie schon mit dem Einbringen der Rechnung beginnen.

1.3 Wo erhalte ich Hilfe bei der Registrierung am USP?

Diese Anleitung befasst sich ausschlieBlich mit dem korrekten Befullen des Online-Rechnungsformulars
fur die Einbringung von e-Rechnungen fir die Vergitung von Impfstellen und Impfarztinnen im Zuge der
COVID-19-Impfungen. Auf die Registrierung am USP selbst kann in diesem Umfang leider nicht eingegan-
gen werden.

Allerdings gibt es hierfir Hilfestellung an den folgenden Stellen:

1. https://www.erechnung.gv.at/erb/de AT/support (Supportseite e-Rechnung.gv.at)

https://www.erechnung.gv.at/erb/de AT/fag-gov (FAQ-Seite e-Rechnung.gv.at)

https://www.usp.gv.at/hilfe.html (Hilfeseite USP)

https://www.usp.gv.at/kontaktformular.html (USP-Kontaktformular)

o M WD

USP Service Center unter der Nummer 050 233 733 Osterreichweit zum Ortstarif

(Montag bis Donnerstag 8 bis 16 Uhr, Freitag 8 bis 14:30 Uhr)
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Beflillen des Onlineformulars

2 BEFULLEN DES ONLINEFORMULARS

Die nachfolgende bebilderte Anleitung zeigt die korrekte Einbringung lhrer Rechnung Uber e-Rech-
nung.gv.at. Die Anleitung und die Bilder wurden mithilfe des von e-Rechnung.gv.at zur Verfiigung gestellten
Testformulars unter https://test.erechnung.gv.at/erb/de AT/invoice form im Februar 2021 erstellt.

Unterschiede dieser Anleitung zu dem tatsachlichen Erscheinungsbild des Onlineformulars kénnen auf-
grund dieses Faktums auftreten und sind leider unvermeidlich. Die zu befiillenden Felder im Formular und
in der Anleitung sollen jedoch die gleichen sein. Lediglich die Reihenfolge kann abweichen.

Bitte beachten Sie, dass Sie in jedem Formularbild eine Taste

Alle Hilfetexte einfausblenden

vorfinden, mit welcher Sie die Hilfetexte ein- oder ausblenden kdnnen. Sollte es zu einem Feld Unklarheiten

geben, so kénnen Sie zuallererst Uber den eingeblendeten Hilfetext Informationen erhalten.

2.1 Neue Formulareingabe

Auf der Seite Neue Formulareingabe haben Sie 2 Méglichkeiten die Eingabe zu starten. Einerseits kdnnen

Sie ein leeres Formular erhalten, indem Sie die Option Rechnung auswahlen:
Rechnung >
Vorauszahlung >

Teilrechnung >

Endabrechnung >

Gutschnift >

Das mussen Sie in jedem Fall bei Ihrer ersten eingebrachten Rechnung machen, da Sie noch keine Vorlage
haben.
Ab lhrer zweiten Rechnung kdénnen Sie alternativ auch die Daten aus einer vorab gespeicherten Vorlage

hochladen, um so ein vorbefilltes Formular zu erhalten:

Mit Vorlagedatei starten

Alle Hilfetestte einfausblenden
Vorlagedatei: Meine_Vorlage.erb _> Durchsuchen
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Beflillen des Onlineformulars

Bei der Vorlage handelt es sich um eine ERB-Datei, die Sie nach dem Abspeichern nach Belieben umbe-

nennen kdnnen (sehen Sie dazu Punkt 2.6).

s

Mame Anderungsdaturm Typ

| | Meine_Vorlage.erb 11.02.2021 1416 ERE-Datei

Nach Auswahl der Vorlage setzen Sie den Dokumententyp auf ,aus der Vorlage“ und klicken Sie auf ,Wei-

ter”

Dokumententyp: aus der Vorlage v

Der Dokumententyp wird abhangig von der hochgeladenen Vorlage verwendet. Dieser kann

geandert werden, wobei jedoch die Vorlagedaten im Rechnungsformular erhalten bleiben.

Danach sollte in den folgenden Bildern der Grof3teil der Felder schon vorbefillt sein und Sie missen nur

mehr die restlichen befillen.

2.2 Rechnungsdaten

Auf der Seite Rechnungsdaten werden die grundlegenden Daten fiir die Rechnung erfasst. Au3erdem wird
sichergestellt, dass die Rechnung in der richtigen Abteilung einlangt und dass Sie als Rechnungsleger

richtig identifiziert werden.
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Beflillen des Onlineformulars

2. Rechnungsdaten

Felder mit * sind Pflichtfelder

Auftragsreferenz*: L6/LRW/ABT0S/COVID_IMPFEN Land Steiermark

Lieferantennummer *: przis o

Rechnungsnummer*: RE1234/2021

Rechnungsdatum*: o 23.02.2021

Wihrung*: Euro (£) ¥

U BBG-Felder anzeigen?

Zahlungsbedingungen (Skonto}: Tage | Tage Prozent = Prozent
Tage | Tage Prozent Prozent
Zahlungsziel: 14 Tage netto Kommentar zum Zahlungsziel

Liefertermin oder Leistungszeitraum *: @ won  0L01.2021 @ bis  31.01.2021

Mitteilungen: noch 5000 Zeichen verfiighar

Mitteilungen zu diesem Rechnungsdokument

Das Feld Auftragsreferenz dient der Zuteilung der Rechnung zu den zustandigen Personen innerhalb des
Landes Steiermark. Hier geben Sie bitte L6/LRW/ABT08/COVID_IMPFEN ein, dann sollte auch rechts

schon Land Steiermark stehen als Bestéatigung, dass die Referenz gliltig ist.

Auftragsreferenz*: L6/LRW/ABT08/COVID_IMPFEN

lhre Lieferantennummer beim Land Steiermark wurde Ihnen in einem Schreiben mitgeteilt (wahrscheinlich
in demselben Schreiben, mit dem Sie diese Anleitung erhalten haben). Es handelt sich um eine 6-stellige

Nummer, die mit 1 oder 2 beginnt.

Lieferantennummer*: JHHHNR

Die Rechnungsnummer wird von lhnen vergeben (Nummer der Rechnung oder Honorarnote). Sie wird in

den Bankdaten bei der Uberweisung der Zahlung angefiihrt und soll Ihnen helfen, die Zahlung zuzuordnen.

Rechnungsnummer *: RE1234/2021

Das Rechnungsdatum wird automatisch mit dem Tagesdatum befillt und kann so belassen werden. Das
Zahlungsziel befullen Sie bitte — sofern mit lhnen nicht ausdriicklich anderes vereinbart ist — mit 14 Tage

netto.

Zahlungsziel: 14  Tage netto
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Beflillen des Onlineformulars

In die Felder Leistungszeitraum tragen Sie bitte den Zeitraum ein (meist ein Monat), in dem die Leistungen

erbracht wurden:

Liefertermin oder Leistungszeitraum *: @ wvon @ 01.01.2021 @ bis  31.01.2021

Das Feld Mitteilungen steht Ihnen fir allfallige Informationen zur Verfiigung, die Sie uns im Zuge der Rech-
nungsibermittlung mitteilen wollen. Nattrlich kénnen Sie es auch leer lassen.

Mitteilungen: noch 5000 Zeichen verflighar

Mitteilungen zu diesem Rechnungsdokument

2.3 Kontaktdaten

In den oberen Teil der Kontaktdaten tragen Sie bitte Ihre Daten ein:
3. Kontaktdaten
Felder mit * sind Pflichtfelder

Rechnungssteller / Lieferantendaten

Organisation™: Firmenname/Name des Rechnungsstellers

StraBe und Hausnr.*: Strake und Hausnummer des Rechnungsstellers

PLZ und Ort*: Postleitzahl des Rechnun; Ort des Rechnungsstellers

Land*: Osterreich v
Kontakt: (Wahlen Sie einen Eint v Name des Ansprechpartners beim Rechnungssteller

Telefon: Telefonnummer des Rechnungsstellers

E-Mail *: E-Mail-Adresse des Rechnungsstellers

Angaben nach UGB §14: Firmensitz Firmenbuchnummer Firmenbuchgericht

Bei den Rechnungsempfangerdaten tragen Sie bitte folgende Anschrift ein:

Amt der Stmk. Landesregierung
Abteilung 8 Gesundheit, Pflege und Wissenschaft

Friedrichgasse 9

8010 Graz

Rechnungsempfanger

Organisation™: Amt der Stmk. Landesregierung - Abteilung 8 Gesundheit, Pflege und Wissenschaft

Kundennummer: Kundennummer

StralRe und Hausnr.*: Friedrichgasse 9

PLZ und Ort*: 8010 Graz

Land*: Osterreich ¥

Die restlichen Daten auf dieser Seite sind nicht von Belang.

Seite 5



Beflillen des Onlineformulars

2.4 Zahlungsdaten

4. Zahlungsdaten
Felder mit * sind Pflichtfelder

L SEPA-Lastschrift verwenden?

BIC: BIC

IBAN*: ATXHO00GO0CCO000000X
Kontoinhaber: Ihr Name
Zahlungsreferenz: Referenzdaten

Die Felder IBAN und Kontoinhaber sind wie Ublich zu befillen. Der Inhalt des Feldes Zahlungsreferenz
wird bei Uberweisung der Zahlung in den Bankdaten mitgeliefert. Bitte tragen Sie hier einen Text ein, der
lhnen hilft, die Zahlung richtig zuzuordnen.

2.5 Rechnungsdetails

5. Rechnungsdetails
Felder mit * sind Pflichtfelder

1 Anzahl/Menge*: Einheit*: Bezeichnung*:
Stilick ~
7
Nettoeinzelpreis pro Nettogesamtbetrag: Auf-fAbschlag: USt Osterreich v Bruttogesamtbetrag: ®
Einheit*: 000 € 000 € Ust Osterreich*: 0,00 € Ve
e Optionale Beschreibt (W3hlen Sie einen v
@ Weitere Rechnungsposition hinzufiigen
Rundungsdifferenz: €
Bruttogesamtbetrag aller Positionen: 0,00 £

Rechnungssteller / Lieferantendaten

UID-Nummer: ATUQ0000000
Rechnungsempfanger
UID-Nummer: ATU37001007

In den Rechnungsdetails geben Sie die zu bezahlenden Leistungen an. Bei der Beflllung dieser Seite gibt
es deutliche Unterschiede zwischen Impfstellen und Impféarztinnen. Deswegen wird ersucht, beim Beftillen

der Positionsdaten nach dem fir Sie zutreffenden Unterpunkt vorzugehen.
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Beflillen des Onlineformulars

In jedem Fall kbnnen Sie mit der Taste

@ Weitere Rechnungsposition hinzufiigen

weitere Positionen hinzufiigen, die Sie mit der Taste

)

Laschen

wieder l6schen kénnen.

Im Feld UID-Nummer des Rechnungsstellers tragen Sie bitte Ihre UID-Nummer ein. Sollten Sie keine be-

sitzen, so tragen Sie bitte ATU0O0000000 (ATU und achtmal die Null) ein.

Rechnungssteller / Lieferantendaten

UID-Nummer: ATUQ0000000

Im Feld UID-Nummer des Rechnungsempfangers tragen Sie bitte ATU37001007, die UID-Nummer des

Amtes der Steiermarkischen Landesregierung, ein.
Rechnungsempfanger

UID-Nummer: ATU37001007

2.5.1 Rechnungsdetails fur Impfarztinnen

Als Impférztin oder Impfarzt haben Sie nur eine Position pro Rechnung, ndmlich die, die lhre eigenen er-

brachten Stunden umfasst. Sie kdnnen alle im verrechneten Zeitraum erbrachten Stunden in einer Position

erfassen, eine Unterteilung ist nicht notwendig. Bitte achten Sie darauf, dass fir alle Stunden die erfor-

derlichen Nachweise (Bestatigung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit) vorliegen und an

die e-Rechnung angehangt werden (siehe Punkt 2.6).

5. Rechnungsdetails

Felder mit * sind Pflichtfelder

Alle Hilfetexte einfausblenden

1 Anzahl/Menge*:

31,0000

Nettoeinzelpreis pro

Einheit*:

150,0000 €

Einheit*: Bezeichnung*:

Stunde v Dr. A.B.

Nettogesamtbetrag: Auf-/Abschlag: USt-befreit v Bruttogesamtbetrag: (O]

Steuerbefreiungsgrund: Loschen

4650,00 € 000 € 4850,00 €

Optionale Beschreibt It. § 6 Abs. 13 UStG

Bitte tragen Sie die Anzahl der Stunden in das Feld Anzahl ein, bei Einheit wéhlen Sie in der Auswabhlliste

bitte die ,Stunde” aus. In das Feld Bezeichnung tragen Sie bitte lhren vollstdndigen Namen ein.
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Beflillen des Onlineformulars

1 Anzahl/Menge*: Einheit*: Bezeichnung*:

31,0000 Stunde v vollstdndiger Name

Als Nettopreis pro Einheit geben Sie bitte die vereinbarten € 150 ein, der Gesamtpreis wird dann anhand

dieses Preises und der eingegebenen Anzahl automatisch errechnet

Nettoeinzelpreis pro Mettogesamtbetrag:

Einheit*:
4650,00 €

150,0000 | €

In den Feldern fir die Steuerberechnung wéahlen Sie bitte in der Auswahlliste USt-befreit aus und tragen
als Steuerbefreiungsgrund ,It. § 6 Abs. 19 UStG* ein:

USt-befreit v

Steuerbefreiungsgrund:

It. § 6 Abs. 19 UStG

2.5.2 Rechnungsdetails fur Impfstellen

Als Impfstelle kdnnen Sie nun die erbrachten Stunden von allen arztlichen, medizinischen und nicht medi-
zinischen Mitarbeitern entsprechend den gesetzlichen Stundenséatzen verrechnen. Bitte beachten Sie, dass
eine Vergutung der erbrachten Arbeitsleistung nur dann erfolgen kann, wenn die verrechneten Stunden
den einzelnen Personen zugeordnet werden kénnen. Um dies zu gewdahrleisten haben Sie nun 2 Méglich-
keiten:

e Sie geben die Stunden pro Person direkt in den Positionen der e-Rechnung an. Diese Moglichkeit
ist vor allem denn geeignet, wenn Sie nicht viele (einstellige Anzahl) verschiedene Personen ver-
rechnen. Gehen Sie hierbei bitte nach Punkt 2.5.2.1 vor.

e Sie geben die erbrachten Leistungen gesammelt in einer Position an und legen lhrer e-Rechnung
ein Excel bei, in dem die erbrachten Stunden nach Person aufgegliedert sind. Diese Variante emp-
fiehlt sich immer dann, wenn Sie eine grof3ere Anzahl verschiedener Personen verrechnen. Gehen
Sie hierbei bitte nach Punkt 2.5.2.2 vor.

Sollten mit Ihnen neben den Personenstunden noch weitere verrechenbare Leistungen vereinbart worden
sein, so wird ersucht, diese im Anschluss an die Personenleistungen in weiteren e-Rechnungspositionen
anzugeben. Bitte achten Sie darauf, dass anhand der eingegebenen Daten klar ist, um welche Leistung es
sich handelt und bitte verwenden Sie fur diese Positionen NICHT die Einheit Stunde, da diese fur die Ver-

rechnung der Personenstunden vorbehalten ist.
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Beflillen des Onlineformulars

2.5.2.1 Auflistung der erbrachten Stunden in den Positionen

Fur diese Variante legen Sie bitte fur jede Person, deren Arbeitsleistung verrechnet werden soll eine eigene
Position in der e-Rechnung an. Hierbei geben Sie bitte bei Anzahl die Anzahl der geleisteten Stunden an,
bei Einheit wahlen Sie Stunden und bei Nettopreis pro Einheit den vereinbarten Betrag je nachdem ob es
sich um arztliches, medizinisches oder nicht medizinisches Personal handelt. Im Textfeld Bezeichnung

tragen Sie bitte den vollstandigen Namen der Person ein, die die Stunden erbracht hat.

5. Rechnungsdetails
Felder mit * sind Pflichtfelder

1 Anzahl/Menge*: Einheit*: Bezeichnung*:
46,0000 Stunde hd Max Mustermann
4
Nettoeinzelpreis pro Nettogesamtbetrag: Auf-/Abschlag: USt Osterreich v Bruttogesamtbetrag:
Einheit": 6900,00 € 0,00 € USt Osterreich *: 6900,00 € Loschen
150,0000 | € Optionale Beschreibt (W3hlen Sie einen v
2 Anzahl/Menge*: Einheit*: Bezeichnung*:
72,0000 Stunde ~ Martha Musterfrau
4
Nettoeinzelpreis pro Nettogesamthetrag: Auf-/Abschlag: Ust Osterreich v Bruttogesamtbetrag: [©)]
Einheit: 3960,00 € 0,00 € Ust Osterreich*: 3960,00 € toschen
55,0000 [°€ Optionale Beschreibt (Wahlen Sieeinen v
3 Anzahl/Menge*: Einheit*: Bezeichnung*:
61,0000 Stunde v Michael Mustermann
P
Nettoeinzelpreis pro Nettogesamthetrag: Auf-/Abschlag: USt Osterreich - Bruttogesamtbetrag: [©]
Einheit 152500 € 0,00 | € Ust Osterreich*: 152500 € Loschen
25,0000 = Optionale Beschreibt (Wahlen Sie einen v

2.5.2.2 Auflistung der erbrachten Stunden in Excel im Anhang
Fur diese Variante genigt es die zu verrechnenden Personalkosten in einer Position zusammenzufassen

und im Text einen Verweis auf das angehangte Excel zu machen.

1 Anzahl/Menge*: Einheit*: Bezeichnung*:
1,0000 Eins/mal v Personalkosten nach beigefiigtem Excel
A
Nettoeinzelpreis pro Nettogesamtbetrag: Auf-/Abschlag: USt Osterreich v Bruttogesamtbetrag: ©
Einheit": 33850,00 € 0,00 € Ust Osterreich*: 33850,00 € oschen
33850,0000 B Optionale Beschreibt (Wahlen Sie einen  ~

Bei Anzahl wahlen Sie bitte 1 und bei Einheit Eins. In den Text bitte einen Verweis auf das angehangte

Dokument und in den Nettopreis pro Einheit schreiben Sie bitte den Gesamtbetrag der Personalkosten.
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Beflillen des Onlineformulars

1 Anzahl/Menge*: Einheit*: Bezeichnung*:

1,0000 Eins/mal v Personalkosten nach beigefiigtem Excel

Zusatzlich erstellen Sie bitte eine Excel-Datei, die die detaillierten Personalkosten enthélt, und fligen diese

Datei dann bitte der e-Rechnung bei, wie im Punkt 2.6. beschrieben.

Name des Mitarbeiters aljztllches, _"je_dIZInISChES T Anzahl der Stunden Gesamtkosten pro Stunde Gesamtkosten
nicht medizinisches Personal
A. B. arztlich 36 150(5.400,00 €
C.D. rztlich 42 150/6.300,00 €
E.F. medizinisch 28 55|1.540,00 €
G. H. medizinisch 37 55(2.035,00 €
1. 1. nicht medizinisch 66 25(1.650,00 £
K. L rztlich 36 150/5.400,00 €
M. N. Grztlich 42 150(6.300,00 £
0. P. medizinisch 28 55(1.540,00 €
Q. R. medizinisch 37 55(2.035,00 €
5. T. nicht medizinisch 66 25|1.650,00 €

2.6 Prifung

Im Fenster Prifung werden Ihnen alle von Ihnen eingegebenen Daten noch einmal zusammengefasst an-
gezeigt. Bitte prifen Sie diese aufmerksam durch, sodass einer ehestméglichen Zahlung nichts im Wege
stehen kann. Sollte IThnen ein Fehler auffallen, oder méchten Sie noch Daten ergénzen, so kénnen Sie Uber

die oben angefiihrte Navigationsleiste in die vorherigen Bilder springen, um die Anderungen vorzunehmen.

1. Neue Formulareingabe | | 2. Rechnungsdaten [ -] | 3. Kontaktdaten || | 4. Zahlungsdaten [-| | 5. Rechnungsdetails | | 6. Priifung

Alternativ kdnnen Sie auch Uber die Tasten ,Zurlck® und ,Weiter am unteren Bildschirmrand navigieren

Nachdem Sie sichergestellt haben, dass die von Ihnen eingegebenen Daten korrekt sind, wird nachdriick-

lich empfohlen, die eingegeben Daten als Vorlage fir die weiteren Eingaben zu speichern.

=4, Nur als Vorlage speichern (wird nicht automatisch libermittelt)

Hierbei wird eine ERB-Datei von lhrem Browser heruntergeladen. Diese landet fir gewohnlich im Down-
load-Ordner Ihres PCs. Diese Datei — die Sie auch nach Belieben umbenennen kénnen — kdnnen Sie bei
Ihrer nchsten eingereichten Rechnung wie in Punkt 2.1. beschrieben als Vorlage verwenden und die meis-

ten Felder sind dann schon vorbefullt.
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Beflillen des Onlineformulars

Bevor Sie die Rechnung nun absenden, achten Sie bitte darauf, dass Sie im Bereich ,,Beilagen” alle

vereinbarten Aufstellungen und Nachweise hochladen.

Beilagen zur Rechnung

Details zu den Beilagen anzeigen.

(2 Beilagen hinzufiigen (optional)

Wenn alle benétigten Dateien hochgeladen sind, senden Sie die Rechnung mit der Taste

Diese Rechnung libermitteln =

ab.

2.7 Nach der Ubermittlung

Nach erfolgter Ubermittlung erhalten Sie erneut die Mdglichkeit die Rechnungsdaten in einer Vorlagedatei
zu sichern. AuBerdem erhalten Sie eine automatisch generierte Bestatigung, dass die eingereichte Rech-
nung beim Land Steiermark eingelangt ist an die von lhnen angegebene E-Mailadresse.

7. Ubermittlung

Ihre Rechnung wurde erfolgreich von 'Land Steiermark' empfangen.

Sie kinnen die erzeugte QEEELITNEE Vol S0 PR . und spater als Vorlagedatei verwenden.

Sollte es auf Seiten des Landes Steiermark zu irgendwelchen Fragen kommen, so wird man sich mit lhnen

Uber die zur Verfligung gestellten Kontaktdaten in Verbindung setzen.

Seite 11



